Sachbearbeiterln fiir ServiceCenter einer gesetzlichen Interessenvertretung
Dienstort: St. Polten

Dienstgeber: NO Landarbeiterkammer, gesetzliche Interessenvertretung fiir Arbeitnehmerinnen in der
Land- und Forstwirtschaft.

VOLLZEITANSTELLUNG
Wir bieten:
einen sofortigen Arbeitsplatz in einem angenehmen Arbeitsumfeld

e abwechslungsreiche Tatigkeit — Kontakt mit Menschen

e Arbeitsplatz direkt am Landhausboulevard in St. P6lten

e diverse Sozialleistungen

e umfangreiches Weiterbildungsangebot fiir die fachliche und persénliche Entwicklung

e in Abhadngigkeit von anrechenbaren Vordienstzeiten betragt das Mindestgehalt ca. EUR 2.600,--

brutto bei einer Vollbeschaftigung

lhre Aufgaben:

e Empfang, allgemeine Beratung und Unterstiitzungen der Mitglieder in allen Lebensbereichen
e Mitarbeit bei der Organisation von Kammerveranstaltungen und Vorortschulungen

e Unterstiitzung und sténdiger Kontakt zu Betriebsraten, Kammermitglieder und Funktionaren in
den Betrieben

e allgemeine Biirotatigkeiten und administrative Aufgaben

lhr Profil:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung auf Matura-Niveau
e sehr gute MS Office- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e strukturierte, sorgfaltige, zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise

e sehr gute Kommunikationsfahigkeit (schriftlich und miindlich) sowie professionelles und
gepflegtes Auftreten

e Lernbereitschaft in fachlichen, organisatorischen und sozialen Belangen
e Berufserfahrung, interkulturelle Kompetenz und Teamfahigkeit erwiinscht

e Einsatzbereitschaft, politisches Interesse, soziale Grundeinstellung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Wenn wir Ihr Interesse an dieser Position geweckt haben, senden Sie
bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto ausschlielRlich per Mail an:

regina.gross@Ilak-noe.at



